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ANEXO 61
PROCEDIMIENTO - CAMBIO DE REGISTRO DE PERSONA NATURAL A PERSONA
JURIDICA DE LOS CENTROS DE ENSENANZA AUTOMOVILISTICA- CEA EN EL RUNT

1. OBJETO Y ALCANCE

Este documento técnico establece los requisitos y el procedimiento, que deben cumplir los
Centros de Ensefianza Automovilistica (CEA) del pais registrados como persona natural que
desean realizar el cambio de su registro en el Registro Unico Nacional de Transito -RUNT, a
persona juridica.

2. REQUISITOS Y PROCEDIMIENTO

El Procedimiento de cambio de registro de persona natural a persona juridica para Centros de
Ensefianza Automovilistica - CEA en el RUNT se desarrollard en 3 etapas que se relacionan a
continuacion:

2.1 ETAPA 1. RECEPCION DE LA SOLICITUD DE INICIAR EL PROCESO DE CAMBIO DE
REGISTRO EN EL RUNT.

2.1.1 Solicitud: El representante legal del Centro de Ensefianza Automovilistica (CEA) que
decida voluntariamente realizar el procedimiento de cambio de registro de persona natural a
juridica en el RUNT, tendrd un término de seis (6) meses contados a partir de la adopcion del
presente procedimiento para presentar la solicitud e informar a través de los canales oficiales
dispuestos por el Ministerio de Transporte, a los correos electronicos servicioalciudadano@min-
transporte.gov.co y cambioderegistrocea@mintransporte.gov.co, adjuntando los siguientes re-
quisitos:

a) Relacionar nombre y datos de identificacién del propietario (Persona Natural) con el cual
se registrd el CEA en el RUNT y correo de notificacion.

b) Relacionar nombre, nivel de funcionamiento y matricula mercantil del CEA como estable-
cimiento de comercio, con el cual desea realizar proceso del cambio de registro.

¢) Manifestacién por escrito firmada por el representante legal del CEA donde indique la
intencidn de iniciar el proceso para el cambio de su registro de persona natural a persona
juridica y autorizar la cancelacion del registro asociado a la persona natural cuando fina-
lice el procedimiento.

d) Relacionar el NIT de la nueva persona juridica constituida, la direccién de correo electro-
nico para notificaciones, el certificado de existencia y representacion legal expedido por
la Camara de Comercio y certificado de composicion accionaria suscrito por el contador
o revisor fiscal y representante legal, en el cual se acredite que, el beneficiario original
(persona natural) hace parte de la misma, en calidad de socio y representante legal,
durante el tiempo en que se adelante el proceso establecido en la presente Resolucion.

Nota. Posteriormente, al concluir el procedimiento, la nueva persona juridica podra rea-
lizar los cambios que estime convenientes en relacidon a su composicidén accionaria,

e) Copia de la solicitud radicada por el representante legal del CEA ante la Secretaria de
Educacion de la entidad territorial certificada en educacién competente, en la cual soli-
cita: i) la modificacion de la licencia de funcionamiento inicial (articulo 2.3.1.1.4 del De-
creto 1079 de 2015) por cambio de propietario; y ii) cambio del titular del registro de los
programas de capacitacién en conduccién o de instructores en conduccién.

f)  Copia de la solicitud radicado por el representante legal del CEA ante el Organismo Eva-
luador de la Conformidad (OEC) acreditado por el Organismo Nacional de Acreditacién
de Colombia (ONAC), en el cual se solicita realizar una -Auditoria Complementaria- por
motivo de cambio de propietario.
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Ei Grupo de Transito Terrestre, Acuatico y Férreo de la Subdireccidon de Transito del Ministerio
de Transporte, en un plazo de diez (10} dias contados a partir de la recepcidn de la solicitud,
verificard el cumplimiento de los requisitos y realizara el registro del ticket correspondiente
ante [a mesa de servicio del RUNT, para continuar con lo establecido en el numeral 2.1.2 del
presente Anexo).

En caso de que no se cumplan los requisitos para continuar con el proceso, el Grupo de Transito
Terrestre, Acudtico y Férreo de la Subdireccidn de Transito del Ministerio de Transporte,
requerira al solicitante la informacion faltante o su correccion y este contara con el término de

n (1) mes, contado a partir de la fecha del recibo del requerimiento, para completarla o
corregirla. Una vez vencido el plazo sin que el solicitante aporte o corrija la informacion
requerida, se configurard el desistimiento téacito de la solicitud y se aplicara el procedimiento
establecido en el articulo 17 de la Ley 1437 de 2012.

2.1.2 Validaciones a cargo del RUNT: La Mesa de servicio del RUNT recibe la solicitud del
Ministerio de Transporte a través de ticket y procede a realizar las validaciones que se detallan
a continuacion:

2.1.2.1 Que la persona natural con la cual se registrd el Centro de Ensefianza Automovilis-
tica en el RUNT tenga el registro en estado ACTIVO.

2.1.2.2 Que la matricula mercantil de la persona natural propietaria del CEA se encuentre
ACTIVA. Esta verificacion se realizara mediante consulta con el Registro Unico
Empresarial (RUES) de la Camara Comercio.

2.1.2.3 Que el establecimiento de comercio relacionado en el literal b) del numeral 2.1.1
del presente anexo, se encuentre en estado ACTIVO. Esta verificacion se realizara
mediante consulta con el Registro Unico Empresanal RUES de la Camara de Co-
mercio.

2.1.2.4 Que se encuentre VIGENTE el Certificado de Conformidad del Servicio otorgado
por un Organismo Evaluador de la Conformidad (OEC), acreditado por el Organismo
Nacional de Acreditacion de Colombia (ONAC) en el RUNT para el CEA de la persona
natural.

2.1.2.5 Que el CEA (Persona Natural) cuente con una pdliza de responsabilidad civil extra-
contractual (RCE), en cuantia no inferior a sesenta (60) SMMLV, VIGENTE vy car-
gada en el RUNT. Para lo cual, se validara con el Grupo de Transito Terrestre, Acua-
tico y Férreo de la Subdlreccmn de Transito del Ministerio de Transporte, hasta tanto
se cuente con la interoperabilidad que permita su validacion automatica.

2.1.2.6 Que la matricula mercantil de la nueva persona juridica se encuentre ACTIVA. Esta
verificacion se realizarda mediante consulta con el Registro Unico Empresarial -
RUES de la Camara Comercio.

Asi mismo, constatar que la persona natural a la cual se otorgd el registro se en-
cuentre en calidad de socio y representante legal de la nueva persona juridica, que
relaciond anteriormente en cumplimiento del literal d) del numeral 2.1.1 del pre-
sente anexo.

Después de realizadas las anteriores validaciones a través de la mesa de servicio del RUNT, se
procedera a documentar el cierre del ticket e informar el resultado del mismo al Grupo de
Transito Terrestre, Acuatico y Férreo de la Subdireccidén de Transito del Ministerio de Transporte;
y notificar al interesado que su solicitud de registro de la nueva persona juridica se encuentra
aprobada o rechazada, informando el motivo del rechazo, al correo de notificacién
proporcionado en la solicitud.

En el caso de resultar rechazada la solicitud, y para aquellos requisitos establecidos en el
numeral 2.1.2 del presente anexo que considere que puede subsanar, el solicitante debera
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hacerlo e iniciar nuevamente el proceso teniendo en cuenta el término establecido en el articulo
3.2.1.7 de la Seccién 1 del Capitulo 2 del Titulo 3 de la Resolucidén 20223040045295 de 2022.

2.2. ETAPA 2. CUMPLIMENTO DE LOS REQUISITOS PARA EL REGISTRO DE LA NUEVA
PERSONA JURIDICA DEL CEA.

2.2.1 Inscripcidon de Persona Juridica: La persona juridica que presta servicios al sector de
transito y transporte, deberd realizar su inscripcion en el Registro Nacional de Personas Natu-
rales o Juridicas, Publicas o Privadas que prestan Servicios al Sector PUblico -RNPNJ del RUNT
con los datos basicos del CEA. Dicho registro se realizard ante cualquier organismo de transito
o Direccidn Territorial del Ministerio de Transporte, de conformidad con lo establecido en el
articulo 4.1.3 de |a Resolucién 20223040045295 del 2022 o la norma que la modifique, adicione
o sustituya. '

2.2.2. Cumplimento de los requisitos minimos para el registro y funcionamiento de
un CEA: El propietario (Persona Natural) del CEA deberd cumplir con los requisitos y
condiciones para el registro de la nueva persona juridica, estabjecidos en el articulo 3.2.1.2 de
la Resoluciéon 20223040045295 del 2022 o la norma que la modifique, adicione o sustituya,
teniendo en cuenta las siguientes precisiones:

2.2.2.1 Obtener la modificacion de la licencia de funcionamiento y cambio de titularidad del
registro de los programas expedidos por la Secretaria de Educacion de la entidad
territorial certificada en educacidén competente.

2.2.2.2 De los Vehiculos destinados a la ensefianza automovilistica. El representante legal
deberd adelantar los procesos correspondientes para vincularlos a la nueva persona
juridica, asi:

a) Adelantar el trdmite de desvinculacién de los vehiculos de ensefianza
automovilistica y entrega de las tarjetas de servicio ante la respectiva Direccidn
Territorial del Ministerio de Transporte.

b) Posteriormente acudir a los organismos de transito competentes y adelantar
los tramites de traspaso y cambio de locatario en el sistema RUNT, en el caso
de que los vehiculos se encuentren en calidad de leasing financiero a favor de
la nueva persona juridica del CEA, deberd adjuntar el contrato de
arrendamiento financiero o leasing para su correspondiente registro.

En el caso de tener los vehiculos en calidad de arrendamiento financiero o lea-
sing a favor del propietario (persona natural) del CEA, el interesado deberd
adelantar las gestiones correspondientes para realizar los cambios a que haya
lugar en el contrato de arrendamiento financiero o leasing, teniendo lo estable-
cido en el articulo 2.3.1.2.4 del Decreto 1079 de 2015.

El interesado deberd garantizar que la persona natural continua con la
prestacién del servicio en tanto adelanta el proceso de cambio de registro.

2.2.2.3 El propietario (Persona Natural) del Centro de Ensefianza Automovilistica (CEA),
debera obtener un alcance de! Certificado de Conformidad del Servicio para la
nueva persona juridica. El Organismo Evaluador de la Conformidad (OEC) debera
cargar dicho certificado en el sistema RUNT para esta, teniendo en cuenta lo
establecido en el paragrafo 1 del articulo 3.2.1.2 de la Resolucion 20223040045295
del 2022 o la norma que la modifique, adicione o sustituya.

Por el término de seis (6) meses contados a partir de la aprobacién de la etapa 1, los Centros
de Ensefianza Automovilistica registrados como persona natural en el Registro Unlco Nacional
de Transito - RUNT, podran continuar prestando el servicio, mientras adelantan los tramites
correspondientes para el registro y reconocimiento del cambio a persona juridica.
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Una vez vencido el plazo sin que el solicitante cumpla con los tramites correspondientes para
el registro y obtencién del reconocimiento del cambio, no se continuara con la solicitud del
cambio del registro a persona juridica.

2.3. ETAPA 3. REGISTRO EN EL RUNT PERSONA JURIDICA Y CANCELACION DEL
REGISTRO PERSONA NATURAL

2.3.1 Solicitud para el cambio definitivo del registro: Luego de adelantar el procedimiento
sefialado anteriormente, el interesado deberd remitir los siguientes documentos a través de
ticket ante la mesa de servicio del RUNT:

a) Copia de la Licencia de funcionamiento y registro de los programas de capacitacién en
conduccién o de instructores en conduccidn expedidos por la Secretaria de Educacion de
la entidad territorial certificada en educacion competente a nombre del nuevo propietario
(persona juridica) del CEA, segun los niveles de funcionamiento autorizados.

b) Relacion de los instructores por categoria registrados para prestar sus servicios en el CEA
(Persona Natural), los cuales haran parte del CEA (Persona Juridica) indicando: nombre,
direccién, nimero de cédula, nimero de la licencia de instructor.

¢) Relacion de tos vehiculos para las categorias autorizadas con los que cuenta el CEA.

d) Acreditar el pago de la tarifa RUNT por modificacién de datos de inscripcién a persona
natural o juridica, publico o privada, establecida en la Resolucién 20223040055235 del
2022 del Ministerio de Transporte o aguella que la modifique, adicione o sustituya.

2.3.2 Validaciones a cargo del RUNT: La Mesa de servicio del RUNT procede a realizar las
validaciones que se detallan a continuacion:

2.3.2.1 Que la persona natural con la cual se registrd el Centro de Ensefianza Automovilistica
en el RUNT tenga el registro en estado ACTIVO. En caso de encontrase su registro
en estado suspendido (por tener sancién impuesta por la Superintendencia de Trans-
porte), inactivo (cuando se ha cancelado el registro del CEA por solicitud del repre-
sentante legal), e inhabilitado (cuando no cuenta con el certificado de conformidad
del servicio cargado) no se permitira realizar el cambio del registro.

2.3.2.2 Que la matricula mercantil de la nueva persona juridica se encuentre ACTIVA. Esta
verificacidn se realizara mediante consulta con el Registro Unico Empresarial - RUES
de la Camara Comercio. La persona natural a la cual se otorgd el registro debe tener
la calidad de socio y representante legal de Ila nueva persona juridica.

2.3.2.3 Que la persona juridica, se encuentre inscrita en el Registro Nacional de Personas
Naturales o Juridicas, Publicas o Privadas que prestan Servicios al Sector Publico -
RNPNJ del RUNT con los datos basicos del CEA.

2.3.2.4 Que la licencia de funcionamiento y registro de los programas de capacitacion en
conduccién o de instructores en conduccion expedidos por la Secretaria de Educacion
de la entidad territorial certificada en educacién competente se encuentre a nombre
del nuevo propietario (persona juridica) del CEA, segtn los niveles de funcionamiento
autorizados. Para lo cual, se validard con el Grupo de Transito Terrestre, Acudtico y
Férreo de la Subdireccion de Transito del Ministerio de Transporte, hasta tanto se
cuente con la interoperabilidad que permita su validacién automatica.

2.3.2.5 Que se encuentre VIGENTE el Certificado de Conformidad del Servicio otorgado por
un Organismo Evaluador de la Conformidad (OEC), acreditado por el Organismo Na-
cional de Acreditacién de Colombia (ONAC), en el RUNT para el CEA de la persona
juridica.
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2.3.2.6 Que los vehiculos relacionados en el literal c) del numeral 2.3.1 del presente anexo,
se encuentren matriculados a nombre de la nueva persona juridica en el RUNT.

2.3.2.7 Que el CEA (Persona juridica) cuente con una péliza de responsabilidad civil extracon-
tractual (RCE), en cuantia no inferior a sesenta (60) SMMLV, VIGENTE y cargada en
el RUNT. Para lo cual, se validara con el Grupo de Tréansito Terrestre, Acuatico y Férreo
de la Subdireccidn de Transito del Ministerio de Transporte, hasta tanto se cuente con
la interoperabilidad que permita su validaciéon automatica.

2.3.3 Cambio de registro: Cumplidas las condiciones a través de la Mesa de Servicio del
RUNT, se realizara el cambio de registro de persona natural a persona juridica del
Centro de Ensefianza Automovilistica, de la siguiente manera:

2.3.3.1 El sistema ACTIVARA el registro de la nueva persona juridica, asociando por cambio
de 1D del CEA a los instructores relacionados en el literal b) del numeral 2.3.1y los
alumnos que a dicha fecha se encuentren vinculados al CEA de persona natural y en
proceso de certificacion.

Aprobada la solicitud con el cumplimento de los requisitos y condiciones establecidas
en el numeral 2.3 del presente anexo, la mesa de servicio del RUNT, procede a
documentar el cierre ticket e informar el resultado el cual se notificarad al correo
electrénico de la nueva persona juridica y de la antigua persona natural, la
aprobacién de la solicitud.

Nota. Los centros de ensefianza automovilistica deberdn adelantar las gestiones
necesarias para la obtencidn y expedicién de nuevas firmas digitales.

2.3.3.2. Tarjeta de servicio. En relacién a los vehiculos de las categorias autorizadas con los
que cuenta el CEA (Persona Juridica). El interesado debera realizar el tramite de
vinculacién de los vehiculos de ensefianza automovilistica para la entrega de las
tarjetas de servicio ante la respectiva Direccién Territorial del Ministerio de
Transporte a nombre de la nueva persona juridica del CEA, conforme lo establecido
en el articulo 3.2.3.8. de la Resolucién 20223040045295 del 2022 o la norma que
ia modifique, adicione o sustituya.

Las Direcciones Territoriales del Ministerio de Transporte, una vez el interesado
radique la solicitud para la verificacion de requisitos y entrega de la tarjeta de
servicio tendran un término maximo de 5 dias para la entrega.

2.3.3.3  Por el término de un (1) mes contado a partir de la activacion del registro de nueva
persona juridica, el interesado debera adelantar los tramites correspondientes con
los vehiculos destinados a la ensefianza automovilistica que siguen a nombre de la
persona natural, conforme a lo establecido en el numeral 2.2.2.2 del presente anexo.
Vencido el plazo, el RUNT de manera automatica INACTIVARA el registro de la
persona natural, adicionalmente, las tarjetas de servicio perderan su vigencia, so
pena de no poder realizar con posterioridad la desvinculacion de dichos vehiculos.

El operador del sistema RUNT deberd expedir reporte semanal e informar a la
Superintendencia de Transporte los registros de los centros de ensefanza
automovilistica que se inactiven, en razén al presente procedimiento.

2.3.4 Contenido del registro en el RNCEA. En el Registro Nacional de Centros de
Ensefianza Automovilistica (RNCEA), el operador del sistema RUNT realizara la anotacion
correspondiente "Cambio de Persona Natural a Juridica", incluyendo el nombre y los
datos de identificaciéon de la Persona Natural, en el registro de novedades de cada CEA
que haya llevado a cabo el presente procedimiento.




